SEMINER HAZIRLAMA SURECI IS AKIS SEMASI

Performans Kriteri Seminerin Etkinligi Performans Gostergesi Hata ve uygunsuzluk sayisi Performans Hedefi %50 Olciim Periyodu
F.N Faaliyetler Referans Dokiiman Kayit Sorumlular
Seminer Siireci ]
| Temiz Enerji ve Aydinlatma Sube
] Mudarlaga tarafindan organize edilecek )
Seminer Konularinin olan seminer ihtiyaci belirlenir. ilgili ydnetmelikler ve | Seminer Talebi
Belirlenmesi 1 kanunlar Temiz Enerji
| . . . Ve Aydinlatma Sube
| Seminer Konulari belirlenir. Mudird
Evet Teknik Personel
Satin alma Satin alma
—| Siireci
Yapilacak mi?
apriaca . Seminer Talebi
2 Seminer Ihtiyag Talebi tespit edilir. Temiz Enerji
Ve Aydinlatma Sube
Midurd
Teknik Personel
Donem igi Seminer Planinin
Hazirlanmasi < | Belirlenen Seminerler ile ilgili; Seminer
Salonu ve tarih belirlenir
l 3 Hizmet igi Egitim
y Seminer e katilacak personel ve birimler | Yonergesi Seminer Plani Temiz Enerji
Seminer Planinin Yénetime ] belirlenir Ve Aydinlatma Sube
Mudara
Onavlatiimasi
Seminer Plani yénetime onaylatilir. Teknik Personel
Temiz Enerji
. . . . Ve Aydinlatma Sube
4 Onayli  Seminer Plani, Seminere | Seminer Plani I¢ Yazisma Formu Mudiri
- Evet katilacak birim ve personele duyurulur Teknik P |
Seminer Planinin Plan onayland A eknik Persone
Duyurulmasi
Y Seminer Salonu dizenlenir, Temiz Enerji
5 Ve Aydinlatma Sube
Seminer Arag ve geregleri hazirlanir Maduara
‘( . Teknik Personel
» Seminere Seminer Dokiimanlari hazirlanir
Hazirhk
Temiz Enerji
I Arizal cihaz ile ilgili ariza tespiti yapilir Ve Aydl\lllrllgt.:_m‘a Sube
6 Ariza Bakim Sireci Tek -kuPuru |
Arizall Cihaz Ariza Bakim Ariza teknik personel tarafindan giderilir. eknik Fersone
Var mi? Sireci
Seminer Katilmcilari tespit edilir Hizmet igi Egitim Plani Seminer Katihm Formu
Seminer Egitimci tarafindan verilir Seminer Programi
7 Temiz Enerji
Egitim katihmcilar tarafindan Egitimci, Seminer Ve Aydinlatma Sube
Seminerin Egitim, Egitim Salonu ve Egitim Arag Degerlendirme Formu Madard
Gerceklestirimesi Geregleri ile ilgili degerlendirme yapilir Teknik Personel
-
Seminer sonunda, Seminere katilanlarin )
v bilgisi, Personel Sube Mudurligune | Seminer Katilim Belgesi I¢ Yazisma Formu
bildirilir. Temiz Enerii
Katihm Belgesinin 8 ]
. . N ] . ] Ve Aydinlatma Sube
Dlzenlenmesi Personel Sube Mudarligl, Seminere Personel Egitim Takip Miidiirt

katilan personel ile ilgili; Personel Egitim
Takip Formunu dizenler

Formu

Teknik Personel




